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РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН

452780, Туймазинский район, с.Серафимовский,

ул.Девонская,2

Тел.(34782) 2-64-47, 2-62-74; факс 9-15-68

ИНН 0269005365

ОГРН 1020202217034

	                   КАРАР
	               ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	«_____»                              2012г.      № 
	 ___        «____»                              2012г.                 


Об утверждении Регламента муниципальной услуги «Согласование и утверждение расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения»

В соответствии со статьями 69, 69.1, 69.2, 174.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 7 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Серафимовский сельсовет муниципального района Туймазинский район, в целях открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению сельского поселения Серафимовский сельсовет муниципального района Туймазинский район ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный Регламент муниципальной услуги «Согласование и утверждение расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения» (прилагается).
          2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации  сельского поселения Серафимовский сельсовет муниципального района Туймазинский район.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения 

Серафимовский сельсовет

муниципального района

Туймазинский район РБ:                                                                           Р.А.Даянов

Приложение

к постановлению главы

сельского поселения 

Серафимовский сельсовет

от «___»_________2012 года

№ _______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Согласование и утверждение расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование и утверждение расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения» разработан в целях обеспечения всеми участниками перевозочного процесса, независимо от формы собственности, законных прав, интересов и безопасности пассажиров при перевозке автомобильным транспортом, а также определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. № 196 – ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства Российской Федерации № 50, 11.12.1995, ст. 4873);

Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131 ФЗ «Об основах организации местного самоуправления в РФ»;

Приказом  Минтранса РФ от 08.01.1997 г. № 2 «Об утверждении положения об обеспечении безопасности перевозки пассажиров автобусами»;
          Приказом Минтранса РФ от 20.08.2004 г. № 15 «Об утверждении Положения об особенностях рабочего времени и отдыха водителей автомобилей»;

Прием заявлений и документов для согласования и утверждения расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения производится по адресу:

с.Серафимовский, ул.Девонская, дом 2, кабинет 7.

График (режим) работы:

понедельник – пятница 8.30 – 16.30;      
перерыв 12.00 – 13.00;

суббота – выходной день; 
воскресение – выходной день.

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час.

Информация о процедуре исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется на информационных стендах в помещении: телефон для справок: 8(34782) 26274, адрес электронной почты: http://serafimovskiy.ucoz.ru/

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Описание заявителей.

Заявителями являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законом порядке, и осуществляющие или планирующие осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения.
          2.2 Перечень документов, которые представляются заявителем.

2.2.1. Для согласования и утверждения расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения  заявителем представляется заявление в письменной форме, в котором указывается:

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц - для юридического лица;

фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке на учет в налоговом органе.

К заявлению прилагаются:

копии учредительных документов и документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (с предъявлением подлинника);

копия свидетельства о государственной регистрации заявителя в качестве индивидуального предпринимателя (с предъявлением подлинника);

копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе (с предъявлением подлинника);

сведения о заявленных для выполнения деятельности по перевозке пассажиров транспортных средствах;

копия лицензии на перевозку пассажиров (с предъявлением подлинника);

2.2.2. Согласование и утверждение расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения осуществляется без взимания платы.

2.3. Результат исполнения муниципальной услуги

Результатом исполнения муниципальной услуги является:

согласование и утверждение расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения;

отказ в согласовании и утверждении расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения.

Срок действия согласования расписания - 1(один) год.

Срок действия согласования расписания может быть продлен по заявлению, поданному не менее чем за один месяц до окончания срока действия согласования расписания.

Срок действия утверждения паспортов маршрутов – до изменения дорожных или эксплуатационных условий на маршруте.

2.4. Перечень оснований для отказа в согласовании и утверждении расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения.

Основанием для отказа являются:

отсутствие документов, предусмотренных в пункте 2.2.1 административного регламента, или представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства;

несоответствие представленного расписания движения потребностям населения в перевозках;

представление для утверждения расписания движения со временем прибытия и отправления, совпадающим со временем прибытия и отправления уже действующего расписания;

несоответствие представленного паспорта маршрута нормативным требованиям.

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги.

Административная процедура предоставления муниципальной услуги «Согласование и утверждение расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения» осуществляется в течение 10 дней.

3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур) по согласованию расписания и утверждению паспорта маршрута

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов;

рассмотрение заявления;

принятие решения.

3.2. Прием документов, необходимых для согласования расписания и утверждения паспорта маршрута.

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и документами, указанными в пункте 2.2.1 административного регламента.

3.2.2. При предоставлении документов лично заявителем, специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя (полномочия доверенного лица), проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.2.1 административного регламента.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в административном регламенте, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав процедуру подачи документов, специалист, ответственный за прием документов, формирует перечень выявленных препятствий для предоставления государственной функции в 2 – х экземплярах. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для предоставления государственной услуги вместе с представленными документами передается заявителю, второй остается у специалиста отдела.

3.2.4.Специалист, уполномоченный принимать документы, регистрирует поступившее заявление с приложенными документами путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит: входящий номер, дату приема заявления, наименование заявителя, наименование и количество документов.

Заявителю выдается опись принятых документов по установленной форме с отметкой о дате, количестве и наименовании документов, второй экземпляр описи приобщается к поступившим документам.

3.2.5. Максимальный срок приема документов не может превышать 60 минут.

3.3. Рассмотрение представленных документов

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов от специалиста, ответственного за прием документов.

3.3.2.Глава поселения в течение одного рабочего дня со времени поступления документов назначает специалиста, ответственного за рассмотрение представленных документов.

3.3.3.Фамилия, имя и отчество ответственного специалиста, его место работы и телефон должны быть сообщены заявителю по его письменному или устному обращению.

3.3.4.Специалист в течение 7 дней со дня получения заявления на согласование и утверждение расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения проводит проверку на:

подлинность и наличие документов, указанных в пункте 2.2.1 административного регламента;

соответствие представленного расписания движения потребностям населения в перевозках;

установление в представленном расписании движения времени прибытия и отправления, совпадающим со временем прибытия и отправления уже действующего расписания;

соответствие представленного паспорта маршрута нормативным требованиям.

3.3.5.По результатам проверки специалист в течение 1 рабочего дня готовит заключение о соответствии или несоответствии представленных документов требованием действующего законодательства.

3.4. Принятие решения о согласовании и утверждении расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения.

Основанием для принятия решения о согласовании и утверждении расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения (либо об отказе в согласовании и утверждении) является заключение специалиста.

Специалист, ответственный за подготовку решения:
готовит проект решения о согласовании и утверждении расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в границах поселения (либо об отказе в согласовании и утверждении, в котором указываются:

наименование заявителя и адрес;

информация о принятом решении;

визирует проект решения;

регистрирует решение в журнале учета решений;

готовит в адрес заявителя уведомление о принятом решении в 2 – х экземплярах.

Один экземпляр уведомления в однодневный срок направляется в адрес заявителя заказным письмом или выдается на руки заявителю, второй экземпляр подшивается в дело заявителя.

4. Порядок и формы контроля за исполнением предоставления муниципальной услуги.
4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5.Порядок обжалования действий (без действий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.
5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, о нарушении положений регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики Главе сельского поселения Серафимовский сельсовет.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Управляющий делами 

Администрации

сельского поселения 

Серафимовский сельсовет:                                                                И.А.Ахметзянова
 

